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LIN T ' Zarzgdzenie Nr 70/2019

Wajta Gminy Falkow
z dnia 27 listopada 2019 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji .

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
351) oraz Zarzadzenia Nr 64/2009 Wojta Gminy Fatkow z dnia 13 listopada 2009 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Fatkowie zarzadzam, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2019 przeprowadza sie w okresie od 02 grudnia 2019
r. do 15 stycznia 2020 r. wg nastepujacego planu:

1. Droga spisu z natury:
1) srodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie wg stanu na dzien 31.12.2019r.
2) materialow w magazynach Urzedu Gminy w Fatkowie, w tym takze paliwo w bakach
pojazdow wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
3) srodkow trwalych wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
4) drukow scistego zarachowania wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
2. Droga uzyskania potwierdzenia salda:
1) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udzialéw w spotkach wg stanu
na dzien 31.12.2019 r.
2) naleznos$ci za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych skladnikdw
majatkowych powierzonych innym podmiotom wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
3. W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci (weryfikacja sald):
1) naleznos$ci spornych i watpliwych wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
2) rozrachunkow z pracownikami wg stanu na dzient 31.12.2019 r.
3) rozrachunkow publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
4) innych niewymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym: grunty, wartosci niematerialne i
prawne, srodki trwale w budowie wg stanu na dzien 31.12.2019 r.

§2

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych oraz powolane zespoly spisowe okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza szkolenie cztonkéw zespolow
spisowych.

2. Zobowigzuje Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania rdéznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji

§4

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



